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KODU ISIN ADI TOPLAM SURE
Satin Alma islemleri

Sorumlular is Sturegleri Streler

Baslangic

Tahakkuk isleri
Birimi

Birim icerisinde satin almayi gerektiren talepler alinir. @

Alinan taleplerin birim yonetimi tarafindan (Muddr,
Mudur Yardimcaisi, Okul Sekreteri) degerlendirilerek
alinmasina/ yaptirilmasina karar verilir.

Gergeklestirme ve
Harcama Yetkilisi

Uygun bulunan talep Satin Alma Personeline havale edilir ve

Tahakkuk isleri
satin alma izni ve onayi alinir.

Birimi

Tahakkuk isleri

. Talebin piyasa arastirmasinin yapilir.
Birimi Py 3 yap

Teklif Mektuplari stresi igcinde
teslim alindi mi?

Suresi iginde teslim

edilmeyen teklif
mektuplari isleme

alinmaz.

EVET

Talep firmaya siparisi verilir. @

Gergeklestirme
Yetkilisi

ilgili firmadan talep edilen mal teslim alinir.

Tahakkuk isleri

Birimi Alinan mal muayene kabul tutanag ile kabul alinir.

Tasinir Kayit Tasinir Kayit Yonetim Sistemine kayit edilir.

Yetkilisi

Tahakkuk isleri EKAP girisin yapilir.

Birimi

Tahakkuk isleri
Birimi

MYS Girisinin yapilarak 6deme emri olusturup, sistem
Uzerinden Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine gonderilir.

MYS sistemi Uzerinden Kontrol tamamlandiktan sonra
onaylanir ve Muhasebe, yetkilisine gonderilir.

Gergeklestirme ve
Harcama Yetkilisi

Tahakkuk isleri

Birimi Elektronik imzalar tamamlandiktan 6deme dosyasi

duzenlenir.

Tahakkuk isleri
Birimi

Hazirlanan 6deme dosyalari islak imza igin Gergeklestirme ve
Harcama Yetkililerine sunulur.

Islak imzasi tamamlanan dosyalar Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1’'nin global programina girisleri yapilip alinan Giris
numarasl ile Dosya Strateji Daire Baskanligina teslim edilir.

Tahakkuk isleri
Birimi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

Dosya MYS uizerinden muhasebelestiriime islemi
gercgeklestirilir ve ilgili firmaya 6deme si yapilir.

Tahakkuk isleri
Birimi

islemi biten evrakin bir sureti de standart dosya planina
gore dosyalanir.

Bitis
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